Zakladni $kola Ostrava, Nadrazni 117, prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

1. Uvodni ustanoveni

a.

Skolni druzina (déle jen SD) je $kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani ziizené v souladu s
ustanovenim § 30, odst. 1) zakona 561/2004 Sb., 0 pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vys§im
odborném a jiném vzdélavani a svou ¢innost provozuje v souladu s Vyhlaskou 74/2005 Sb., o
zdjmovém vzdélavani.

Hlavnim poslanim druziny je zabezpeceni zajmového vzdélavani formami pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zdjmové Cinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdéladvacim programu ve dnech Skolniho
vyucovani a popt. Skolnich prazdnin, a to pfedev§im pro ucastniky piihlasené k pravidelné denni
dochazce.

Smérnice je soucasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

2. Poslani Skolni druZiny:

a.

Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupet mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuéovéni, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace zaki,
castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni skoly.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou i¢astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny, pokud neni naplnéna kapacita pro danou zajmovou ¢innost. Druzina mize
vykonavat ¢innost pro Gc¢astniky, nebo Gcastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.

Skolni druzina je uréena pfednostné zakim 1. stupné. Do naplnéni kapacity lze piihlasit i zaky z
2. stupné ZS. O piijeti &i nepfijeti zika do SD rozhoduje feditel $koly na zakladé pisemné prihlasky
(zapisni listek).

3. PrihlaSeni a odhlaseni Zaka

a.

Oddéleni SD se naplituji do poétu 30 Géastniki. V oddéleni lze integrovat nejvyse 5 zaki se
zdravotnim postizenim.

Pihlaseni ditéte k pravidelné dochazce do SD provadéji zakonni zastupci vyhradné pisemnou formou
u zastupkyné feditele Skoly.

O zatazeni ditéte do SD rozhoduje feditel $koly. Dé&ti budou piijimany do SD do naplnéni kapacity
SD v potadi podanych pisemnych piihlasek do SD piipadné po uvolnéni mista.

Odhléseni ditéte ze $kolni druziny se provadi_ na zakladé pisemné odhlasky zakonného zastupce vzdy
podané na sekretaridt skoly vzdy do konce mésice predchazejiciho, nez ma byt zak odhlasen. Pouze
vV ptipadé prestupu zéka na jinou $kolu je zak ze SD odhldsen automaticky.

Reditel $koly miiZze rozhodnout o vylouceni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo jinym
vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitdvuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi. Toto rozhodnuti ma predem
projednat se zdkonnymi zastupci zéka, vyhotovit o ném pisemny zapis a informovat o ném
ziizovatele.
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4. Do&asné umisténi 7aka do SD
Do SD je mozno dolasné umistit zaky nepiihlasené k pravidelné dochazce z diivodu organizace
vyucovani napt. pii délenych hodinach nebo v dobé, kdy je z riznych divodu cilené ¢i neplanované
prerusena vyuka.

5. Ustanoveni o hrazeni aplaty v SD:

a.
b.

Vyse tplaty je urCena ziizovatelem skoly.

Uhrada je splatna nejpozdéji do 15. dne v mésici za¥i pro prvni pololeti (ale vidy pied
nastupem %ika do SD), pro druhé pololeti nejpozdéji do 31. 1. daného $kolniho roku! V piipadé,
7e 74k nebude mit v daném terminu ¥adné zaplaceno, bude ze SD vylougen.

Prispévek se plati Zakladni Skole Ostrava Nadrazni 117, ptispévkové organizaci bezhotovostni
platbou - pifevodem na ucet Skoly. Veskeré platebni podklady (Cislo uctu $koly a variabilni symbol
74ka) obdrzi zakonny zastupce se zapisnim listkem u zépisu do SD.

Jiny zptisob platby je mozny projednat s vedenim Skoly na zakladé podéani pisemné zadosti a dolozeni
patfi¢nych potvrzeni k rukam feditele skoly.

O prominuti uplaty lze zazadat pisemn¢ na sekretariatu Skoly. Prominuti uplaty bude vyhovéno
Zadostech uchazect v hmotné nouzi.

Prominuti Gplaty nelze uznat se zpétnou platnosti!

V ptipadé ukonéeni dochazky do SD bude platci vracen pieplatek na zakladé pisemné Zadosti
zakonného zastupce.

6. Provoz $kolni druZiny:

a.
b.

Pondéli — patek: 6:00 — 7:40 a 11:40 — 16:50. Nejzassi pfichod do ranni druziny je v 7:30 hod.
Pravidla pro vstup do budovy jsou dana Skolnim fadem. V Satn€ si zak odklada svrsky. Vychovatelka
zodpovida za zaka od jeho vstupu do tfidy. Rano se Zaci schazeji v urcenych tiidach. V 7:40 hodin
vychovatelka odvadi zaky na vyucovani. Po vyucovani zodpovida za predani zakt do $kolni druziny
vyuéujici posledni hodiny. Zménu v rozvrhu nebo jakykoliv pozdgjsi p¥ichod ditéte do SD je uditelka
povinna toto ihned sdélit vychovatelce.

P#i mimotadnych akcich informuje vychovatelka rodi¢e o odchodu zaki z SD tak, aby strukturu akce
bylo mozné dodrzet a nebyla naruSovana odchody zaku.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel §koly na navrh vedouci vychovatelky
skolni druziny.

Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dob& vSech prazdnin pierusuje.

7. Odchody déti ze SD

a.
b.
C.

V pribéhu &innosti SD nese plnou zodpovédnost za bezpe&nost déti vychovatelka.

Po ukonéeni ranniho provozu SD pievadi vychovatelka zaky do $kolnich 3aten.

Po ukonceni vyucovani pfedava ucitelka zaky vychovatelce do Skolni druziny Vv prostoru skolnich
Saten. Pokud se zaci zdrzi po vyucovani /z divodu doucovani nebo zajmového krouzku/, zodpovida za
jejich bezpec¢nost po Cas obéda vyucujici ucitelka nebo lektor zajmového krouzku a osobné je preda
vychovatelce.

Zaci z 2. stupné (i Zaci jinych roénikd, ktefi maji odpoledni vyucovéni), piichazeji po ukonéeném
vyucovani (po obédé) do SD sami.

Piechody Zaku do mimotFidnich ¢i mimoskolnich aktivit nezajiSt'uji vychovatelky. Zajist'uji je
vedouci, instruktofi nebo trenéfi. U Skolou nezajisténych aktivit rodice pisemné potvrzuji, Zze zadk
odchézi ze $kolni druziny sam a jiz se do SD nevraci.
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f. Dité odchazi z SD podle pokynii rodi¢t uvedenych v zapisnim listku, na vyzvani vychovatelky.
Kazdou zménu odchodu s datem a podpisem hlasi rodi¢ vychovatelce pisemné. V zadném piipade
vychovatelka neuvolituje zéka na telefonické vyzvani.

g. Odchazi —li dit¢ z SD domi sam, piebira zakonny zastupce za zaka plnou odpovédnost.
h. Odchod ze $kolni druziny vzdy Zik oznami vychovatelce. Zak nesmi opustit druZinu a
viechny prostory, které SD vyuZiva (hiisté, télocvi¢na, akce SD mimo budovu) bez

uvédomeéni vychovatelky!

i. Odchazi-li zak s doprovodem, muze si jej zdkonny zastupce vyzvednout podle svych potieb,
nejpozdéji do 16.30 hodin. Zakonny zastupce miZze plnou moci zmocnit jiné osoby k vyzvedavani
ditéte nebo pisemné povéfit nezletilé sourozence.

i. PFi vyzvedavani zakd se zakonny zastupce Zaka nebo jim urcena jina osoba ohlasi
domacim telefonem. Rodife se nepohybuji v prostorach SD a $koly. Vychovatelka
predava zaka zakonnému zastupci, nebo jiné, zakonnym zastupcem povefené osob& osobné
u vstupnich dveii do SD. Budova se kvili bezpe¢nosti 7akli a ochrané majetku priibézng
zamyka.

j. Postup p¥i nevyzvednuti Zaka z druziny:

i. Nebude-li zak vyzvednut do stanovené doby, spoji se vychovatelka s rodi¢i telefonicky a
dohodne dal$i postup. Jestlize se nedovold ani jednomu z nich nebo Zzadné z osob
zplnomocnéné k vyzvedavani ditéte na zapisnim listku, je povinna tuto skutecnost oznamit
socialni pracovnici piislusného OSPOD, ktera dit¢ pfevezme. Soucasné bude skute¢nost
nahliSena na nejblizSi sluZebnu Meéstské policie (Moravska Ostrava, Zamecka 10,
telefonni ¢islo: 596 121 400).

ii. Informuje feditele 8koly. Reditel ma pravo rozhodnout o ukondeni vzdélavani ditéte, pokud
zakonni zastupci opakované porusuji své povinnosti viici Skolni druzin€ a narusuji jeji provoz.

k. Bezpecnostni informace

i. Pfi pobytu v SD, na vychazkéach &i jinych akcich nese plnou odpovédnost za bezpeénost déti
vychovatelka. Alespoii jednou tydn€ pohovoii s détmi o bezpecnosti pii hrach a predchazeni
urazum.

ii. V pfipad¢ jakéhokoliv urazu ¢i poranéni je dité povinno tuto skute¢nost oznamit vychovatelce
SD.

iii. Pocet zakl v oddéleni na 1 vychovatelku je 30.
iv. Pocet zakli na 1 vychovatelku pfi pfesunu déti mimo prostory Skoly je 25.
v. Pocet zakt na 1 vychovatelku v pracovni skupiné pfi zajmovych Cinnostech je aktualizovan
podle provoznich moZznosti.
vi. Cinnost oddéleni SD lze spojit pouze pii organizovani spoleénych akci, jichz se uéastni
vétsina zakda.
vii. Ve vyjimeénych piipadech Ize spojit ¢i rozdélit oddéleni na omezenou dobu, neni-li pfitomna
vychovatelka z vaznych divodu (pracovni neschopnost) a neni - li mozné zajistit suplovani.

8. Prava a povinnosti:
a. Zaci maji pravo:

i. Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili.
ii. Na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.
iii. Byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.
iv. Uzivat prostory a zatizeni §kolni druziny.
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v. Utastnit se akei, které druzina pofada, podilet se na tvorbé tydennich plant akei druZiny, zvat
na akce druziny urcené zakonnym zastupctim své rodiCe a rodinné piislusniky.

vi. Vyjadfovat se k rozhodnutim, které se tykaji podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni
vyvoje.

vii. Zaci maji pravo piinaset si vlastni napoje a svadinku.

b. Zakonni zastupci maji pravo:
i. Vyzvednout své dité kdykoli béhem provozni doby druziny.
ii. Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte.
iii. Vyjadrovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani.
c. Povinnosti Zaki:
i. Dodrzovat Vnitini fad Skolni druziny a ptedpisy a pokyny druziny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

ii. Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii druziny vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Vnitinim fadem SD.

iii. Radn& peovat o své osobni véci, nenosit do druZiny cenné véci, které nesouviseji se
zajmovym vzdélavanim. Mobilni telefony pouzivaji jen v nutném pripadé¢ tak, aby nerusily
vzdélavani ostatnich zaki.

iv. Odchazet ze tfidy a druziny jen s védomim vychovatelky.

v. Predlozit neprodlené pisemna sdéleni zakonnych zastupcti urc¢end druzing.

vi. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto $kolnim fadem lze podle zavaznosti poruSeni
zakovi ulozit:

1. napomenuti tfidniho ucitele

2. ditku trfidniho ucitele

3. dutku feditele Skoly

4. Skola neprodlené ozndmi ulozeni napomenuti nebo ditky a jeho divody
prokazatelnym zptisobem Zzakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do
dokumentace skoly.

d. Povinnosti zakonnych zastupci:
i. Radné a pravdivé vyplnit prihlasku a véas ohlasit zmény v tdajich.

ii. Seznamit se s vnitinim fadem druziny a respektovat jej.

iii. Radn& omlouvat nepiitomnost zaka v druzing.

iv. V¢as uhradit uplatu za pobyt zaka v druzing. Je povinnosti zdkonného zastupce pravidelné
dokladat potvrzeni z UP k Zadosti o osvobozeni od tplaty za SD. Neni povinnosti $koly
zasilat upominky.

V. Nevznikne-li zakonnému zastupci narok na davku nebo neprokaze—li pobirani davky pro dané
obdobi, je povinen neprodlené skolné uhradit v plné vysi.

vi. Informovat druZinu o zméné zdravotniho stavu, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélani.

vii. Oznamovat druziné¢ zmény udaji uvedenych v zapisnim listku, zejména aktualni telefonické
kontakty a zmény ve zplsobu a ¢ase odchodu zéka z druziny vyhradné pisemnou formou.

viii. Respektovat, Ze vyzvednutim nebo samostatnym odchodem zaka je pobyt zaka pro tento den
ukoncen. Neni mozny opakovany navrat do druziny.

iX. Zajistit stravovani a pitny rezim Zaka vzhledem k jeho délce pobytu v druzing.
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X. Na vyzvani vedouci vychovatelky druziny se osobné zucastnit projednavani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka.

a. Skolni druzina zajistuje riiznorodou $kalu zajmovych &innosti (krouzky, besedy, navitévy knihovny,

spani v druzing atd.). Tyto krouzky a akce mohou navitévovat i zaci ZS, ktefi jinak SD nenavitévuji,
ale musi byt v SD fadné zapséni, hradit uplatu a dodrzovat Vnitini ¥ad SD. Ugast na téchto aktivitach
a akcich druziny nelze narokovat (kapacita krouzku, organizaéni moznosti SD, nevhodné chovani Zika
na akci atd.).

9. Styk s rodici:

a.

Zakonni zastupci jsou pii zahajovani $kolniho roku prokazatelné seznameni s Vnitinim fadem SD.
Toto stvrzuji svym podpisem na zapisnim listku.

Aktualni informovanost rodi¢li nebo zakonnych zastupct je provadéna pribézné bud pisemné,
osobng, zpravami na vstupnich dvefich, internetem. Nalé¢havé aktuality, zmény, je mozno denné
konzultovat osobnim jednanim s vychovatelkami, p¥ipadné se telefonicky domluvit na schiizce.

V ptipad¢ feseni nutnych zalezitosti je nutno se s vychovatelkami domluvit na konzultaci, nelze
fesit v b&zném provozu SD (pii piedavani zaki).

10. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné patologickvmi jevy

a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili:

a.

Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve $kolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni druzing nebo pfi akcich
poradané skolni druzinou zZaci hlasi ihned vychovatelce, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hoding Skolniho roku a
dodate¢né pouceni zaki, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt provede vychovatelka zaznam
do tfidni knihy.

Z&ktim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaéi a elektrickym vedenim bez
dozoru vychovatelky.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna, cvi¢na kuchynka, keramicka dilna), fidi se pfislusnymi
iady pro tyto uéebny. Zéci ptihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v
ttidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Vsechny vychovatelky jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skolni druziny povinny
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zaklim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsechny vychovatelky jsou povinny oznamovat udaje souvisejici s tirazy zakd, poskytovat prvni
pomoc a vést evidenci urazu podle pokynt vedeni skoly.

Vsechny vychovatelky dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadiizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji zdravotni stav zakl a v ptipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych priataht
rodi¢e postizeného Zaka. Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékaiskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby. Vsechny kontakty na rodice ma kazda vychovatelka zapsany v tfidni knize.
Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetteni zaka 1ékafem. Uraz ihned
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hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy traz, pfipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetieni a
vyplnéni zdznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

J. Vychovatelky nesmi zaky v dobé provozu $kolni druziny bez dozoru dospélé osoby uvolnovat k
¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd.
k. Skolni druzina odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

11. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany Zaki:

a. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skolni druziny, majetku zakda, uciteld ¢i jinych
osob zakem je vyzadovéna thrada od rodict zéka, ktery poskozeni zplsobil. Pti zavaznéjsi skodé
nebo nemoznosti vyiesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, ptipadné organtim
socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci vychovatelce neprodlene.
Z4ci nenosi do $kolni druziny cenné véci. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustéle u
sebe, maji zak4dzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich diivoda a na vyslovny pokyn vyucujiciho,
ktery zajisti jejich uschovu.

d. Vychovatelky odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

V Ostraveé 30.8.2024 , s ucinnosti od 1.9.2024
Zpracovala: Libor Novotny

Mgr. Libor Novotny
teditel skoly



